Ana Karen
Ledesma Vega

Licenciada en Contaduria Publica

Me defino como una persona confiable, organizada y CONTACTO
responsable, busco fomentar y aplicar mis conocimientos y e Telefono
habilidades, con el fin de brindar un servicio de excelencia. _

ejerciendo mis funciones de manera objetiva para mi

Correo electronico:
superacion perscnal y profesional _

@ Direccion:
EXPERIENCIA LABORAL _

Auxiliar Administrativo y Responsable de Caja
Departamento Tesoreria HABILIDADES

Presidencia Municipal San Joaquin, Qro ; 4
« Trabajo en equipo

Enero - Septiembre 2024 ? . :
* Comunicacion efectiva

* Atender a ciudadanos con tramites de predial y ¢ Resolucién de Problemas
diversos pagos. » Atencion al cliente

s Cortes de Caja. s [niciativa

* Manejo de Facturacion CONTPAQI. » Flexible

* Manejo de paqueteria de oficina office. * Proactiva

¢ Manejo del Sistema Automatizado de Contabilidad -~ « Responsable

Gubernamental (SAACG).

EDUCACION

Auxiliar Administrativo

U X s Bl Licenciatura en Contaduria Piiblica
Departamento Tesoreria

Presidencia Municipal San Joaquin, Qro. Universidad de Excelencia Educativa México,
Enero - Diciembre 2023 Campus San Joaquin, Qro.

- . . s . 2020 - 2023
+ Recibir y revisar documentacion de pélizas contables en

estatus comprometidas.

» Control de archivo del departamento.

« Manejo de paqueteria de oficina office.

« Captura de pdlizas contables de proveedores a estatus
de pagadas.

CURSOS

Diplomado en Evaluacién de
Politicas y Programas Publicos 2023

« Manejo del Sistema Automatizado de Contabilidad Unidad de Evaluacién del Desempeio de la
Gubernamental (SAACG). Secretaria de Hacienda y Crédito Ptiblico.

-
A

Septiembre - Diciembre 202



