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Introduccion

Actualmente, los desarrollos e innovaciones en los campos de las tecnologias de
la informacién y las telecomunicaciones son esenciales para el avance de las
organizaciones publicas, buscando planes para mejorar sus procesos operativos e
implementando controles internos efectivos. Alinearse con las metas y objetivos de

la institucion para encontrar las herramientas necesarias para apoyar los proces

. \N
con buenos métodos, lograr buenos resultados y manejar adecuadamente la \
informacién que generara el SMDIF. Es importante la creaciéon de un Comité de C\
informacién y comunicaciones (informatica) el cual requiere atender todas y cada g

AN

)

una de las necesidades de la institucion con criterios necesarios, a través de —
estrategias y analisis que permitan identificar, evaluar, asi como controlar |
informacién relacionada a los procesos y ayudar en los servicios informaticos con

la finalidad de dar seguimiento a los proyectos o planes en gestion.

El Comité es un cuerpo incorporado y creado con el objeto de definir el uso

estratégico de los servicios y recursos informaticos de la institucién.

—

Objetivos Especificos

- Definir las prioridades de Tl (Tecnologias de la Informacién) en funcién de

<
las necesidades estratégicas de la organizacion. w\\k\

- Garantizar que los proyectos de Tl se planifiquen, ejecuten y desarrollen de \\?

N

acuerdo con las prioridades y necesidades estratégicas anteriores.

- Promover la adopcion y el uso de la Tecnologia de la Informacién como una
herramienta para ayudar a mejorar la eficiencia y eficacia institucional.
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Objetivos del comité

1. Definir las prioridades informéaticas de acuerdo a las necesidades
estratégicas del SMDIF.

J

2. Asegurar que la planeacion, ejecucion y desarrollo de proyectos

informaticos son acordes a dichas prioridades, asi como a las necesidades

estratégicas.

3. Promover la adopcion y uso de las tecnologias de la informacién como una

herramienta que contribuye a la eficiencia y eficacia del SMDIF.

4. Apoyar en la definicion, evaluacion, establecimiento y divulgacion de las
normas, estandares y directrices que en materia de informatica deben
observarse en el SMDIF.

Estructura del comité

El Comité estara integrado por:
1. El presidente sera el Titular de la Direcciéon General de SMDIF, con w
derecho a voz y voto.
\

2. El secretario técnico que sera el Titular del area de Informatica de \§
SMDIF, con derecho a voz y voto, quien podra apoyarse de un r‘t\

secretario de actas.

A
(N
3. El secretario de Actas, es aquel que servira como mano derecha del V

secretario técnico, asi como sus funciones podran extenderse al

apoyo de los demas miembros en actividades de suma relevancia
para las misiones de este comité. No tiene derecho a voz ni voto.
//
4

g
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4. El Representante de la oficina de administracion, sera el Titular de la

Direccién Administrativa y se encargara de la Programacion vy
Organizacion del Presupuesto, con derecho a voz y voto.

5. Un representante del Organo Interno de Control y/o un

Representante de Asuntos Juridicos, sélo con derecho a voz.

Q

6. El Comité podra invitar si asi lo considera conveniente, a servidores
publicos y otros sectores externos, cuyos conocimientos sean

relevantes para la sesidon en cuestién, con el propésito de conocer y

resolver aspectos que en la materia se requieran. Todo invitado

participa sélo con derecho a voz.

7. ElI Comité tendra una vigencia de acuerdo al periodo de duracién de

la administracion en curso. 4

Sesiones

Las sesiones ordinarias se llevaran a cabo cada trimestre en el Gltimo jueves del

tercer mes. Al igual, se llevard una sesion extraordinaria cuando exista un |
incidente que amerite su atencion y rapida solucion. Las actividades de las cuales ﬁ
se encargara son: g
\¢
&:
¢
B

e La definicion de la estrategia en tecnologias de informacién y los
estandares técnicos que faciliten las funciones institucionales.

e El seguimiento y evaluacion de las acciones, la determinacion de los
ajustes que se requieran para lograr el adecuado aprovechamiento de
las tecnologias de informacion.

e El promover la creacion y observancia de normas técnicas para el
SMDIF.
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e El promover la aplicacién de la estrategia tecnoldgica y la observancia
de los estandares técnicos institucionales en las adquisiciones de bienes

y servicios informaticos.

e El promover la integracion y desarrollo de bases de datos.

e La identificacion de oportunidades de implementacién y uso de sistemas%
de informacion. (\

e E| establecer prioridades para el desarrollo e implementacion de (;
proyectos de tecnologias de informaciéon acordes con el desarrollo del
SMDIF, los objetivos, necesidades y disponibilidad de recursos del
mismo.

e La dictaminacion de la factibilidad técnica de proyectos de tecnologias
de informacion que ayuden al desarrollo institucional.

e La definicion de politicas de monitoreo de las tecnologias de la
informacién, de la operacion y uso de los sistemas implementados y su

difusion.

I’

e EI proponer contenidos de informatica en los programas de
capacitacion, que faciliten al personal la incorporacion de estas

tecnologias al desempenio de sus funciones.

Funciones de los integrantes del comité

Presidente del comité

e Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité.

e Someter a la aprobacién del Comité la agenda de sesién.

6
%@

e Invitar al Comité a personas cuya participacion se considere pertinente. ©~Xx

/

My

m)g/%

e Presidir las reuniones ordinarias y extraordinarias.

e Emitir voto de calidad en caso de empate en las votaciones.

e Dirigir y supervisar los trabajos del Comité.

e Formalizar la integracion de grupos de trabajo. g{@/
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e Designar responsables de los grupos de trabajo encargados de realizar
los proyectos aprobados por el Comité.

e Priorizar los acuerdos del Comité que se consideren de mayor
relevancia. <

e Difundir los trabajos y acuerdos del Comité, segun resulte conveniente.

e Cumplir y hacer cumplir los acuerdos del Comité, lo necesario para que

logre sus objetivos. §
e Nombrar suplente por escrito, en caso de ausencia. S

)/

Secretario técnico del comité

e Asistir puntual y regularmente a las sesiones del Comité.

e Ejecutar las resoluciones que el Comité le encomiende.

e Dar seguimiento a los acuerdos del Comité.

e Coordinar los trabajos del Comité y de los grupos de ftrabajo
establecidos por el Comité.

e Informar al presidente del desarrollo de los acuerdos del Comité.

e Informar a los integrantes del Comité de los acuerdos tomados en sus
sesiones, asi como del resultado de actividades de los grupos de

trabajo. :@‘

: ; : ; !
e Proponer al presidente las medidas que considere convenientes para g
mejorar el funcionamiento del Comité. }\

¢ Nombrar suplente en caso de ausencia. ‘ﬂf/»

Representante de administracion

e Asistir puntual y regularmente a las sesiones del Comité.

e Presentar las prioridades y objetivos del area que representa, asi como
identificar las necesidades estratégicas en tecnologia de informacion.

e Informar sobre la utilizacién y/o estado de operacion de los bienes y /
servicios informaticos del SMDIF, asi como de su adecuacion para el

cumplimiento de los objetivos de la Institucién.
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Informar sobre el presupuesto establecido para el desarrollo del
mantenimiento y actualizaciéon de informacion y comunicaciones.

Proponer la celebracion de sesiones extraordinarias del Comité cuando

el caso lo amerite.
Autorizar el acta de acuerdos de la sesién, o en caso contrario emitir |
observaciones pertinentes. © N

Nombrar suplente en caso de ausencia.
Las demas que el presidente les encomiende. &

Representante del Organo Interno de Control y Representante de K
asuntos juridicos.

Asistir puntual y regularmente a las sesiones del Comité.

Emitir opiniéon sobre aspectos que en la materia se presenten al Comité.
Informar a las instancias que representan del desarrollo de los asuntos y
acuerdos del Comité.

Autorizar el acta de acuerdos de la sesion, o en caso contrario emitir las

observaciones pertinentes. '
Cumplir y promover las disposiciones que emita el Comité. }\‘

: N
Nombrar suplente en caso de ausencia. ‘

Las demas que el presidente les encomiende. E\f\

Secretario de actas del comité \q\
e Asistir puntual y regularmente a las sesiones del Comité. vﬁ

Tomar lista de asistencia de los integrantes del Comité.

Registrar los votos de los acuerdos que se tomen en las sesiones del
Comité.

Elaborar y distribuir las actas de reuniones y recabar las firmas de los
participantes.

Auxiliar en las tareas encomendadas al Secretario Técnico. ﬁ/y
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PROCEDIMIENTOS PARA SESIONAR

e |as sesiones ordinarias del Comité se realizaran trimestralmente de acuerdo ab%
es X

<

R
D

calendario establecido en el ultimo jueves del tercer mes. Las sesion
extraordinarias se realizaran cada vez que sea necesario dada la importancia o
urgencia del asunto. S

e Los integrantes del Comité podran solicitar por escrito en cualquier momento al ¢ *\\\%
presidente del Comité que se convoque a sesiones extraordinarias para tratar el ﬁ
asunto que indique en su peticion.

e La convocatoria y la agenda de sesion deberan enviarse a los integrantes del

Comité con 5 dias habiles de anticipacion. En ella se indicara fecha, hora y

\

v

lugar de la sesién. En sesiones extraordinarias debera enviarse con al menos \%&
24 horas de anticipacion. \
e Para que sean validas, las sesiones del Comité requeriran de la presencia de al
menos la mitad mas uno de los integrantes con derecho a voz y voto. De no
integrarse esa mayoria, se convocara a una segunda sesion que se celebrara y
sera valida independientemente del nimero de miembros que asistan.
o E| Comité tomara sus acuerdos por mayoria de votos, relativa a los asistentes a
la sesion con derecho a voto. En caso de empate el presidente tiene voto de

calidad.

~
§
e Las resoluciones tomadas por el Comité en sus sesiones son obligatorias paraﬁ\
sus integrantes, incluso para los ausentes. f‘f
e Se levantara un acta de cada sesién que contendra la agenda de la misma, <
nombre de los integrantes presentes y los acuerdos tomados. En caso de
tareas y/o proyectos se deben incluir los hombres de los responsables de su W
ejecucion, asi como los plazos para su cumplimiento.
e El secretario de Actas preparara el acta de la reunion del Comité y la enviara
para su firma a los integrantes del Comité durante los 2 dias habiles posteriores

a la sesiodn, el acta debera estar debidamente firmada en un plazo maximo de 8

dias posteriores a la sesion. ﬁ/
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rupos de trabajo \A\

El Comité podra acordar la creacion de grupos de trabajo que estime necesarios
para asuntos especificos relacionados con sus objetivos y funciones los cuales:

e Tendran un responsable designado por el Comité.

e Formularan su plan de trabajo para aprobacién del Comité.

e Informaran al Comité del resultado de los trabajos realizados.

e Las demas que se consideren necesarias para completar las actividades

para las que el grupo de trabajo fue creado.

Acta de Instalacion del Comité

Estructuraciéon de un acta de comité para el SMDIF de San Joaquin, Qro. ;
1.- Recepcion. L

2.- Pase de Lista de Asistencia.

3.- Rendicion y Toma de Protesta de los Miembros del Comité.

4 .- De las Atribuciones Comunes del Comité de Tecnologias de la Informacién y
Comunicacion.

5.- Atribuciones Especificas de los Integrantes del Comité de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion.

6.- Del Funcionamiento del Comité de Tecnologias de la Informacién y
Comunicacion.

7. -Lectura y en su caso Aprobacién de Acuerdos.

Ry

5

8.- Clausura

10
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ACTA DE INSTALACION DEL COMITE DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y COMUNICACION DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE SAN JOAQUIN, QRO.

En el municipio de San Joaquin siendo las diez horas del dia doce de abril del afio
dos mil veinte dos, constituidos en la Sala de Juntas del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de San Joaquin, Qro, Calle Nifios

Héroes numero 1, de la colonia Centro, los ciudadanos, , Titular

de Direccion General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del

Municipio de San Joaquin, Qro; , Titular de Direccién

Administrativa del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio

de San Joaquin; , Titular del area de Informatica del Sistema

para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de San Joaquin;
Lic. Representante de asuntos juridicos del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia del Municipio de San Joaquin, a efecto de constituir e instalar

’

el Comité de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion del Sistema para el

Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de San Joaquin, el cual se
desarrollara bajo el siguiente.

ORDEN DEL DIiA
1.- RECEPCION

Preside la sesion el Titular de Direccion General, quien da la bienvenida a los
integrantes del Comité de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de San Joaquin,
Qro.

[ \’\BIL

WJ‘

11

"
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2.- PASE DE LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL

El presidente procede a tomar lista de asistencia de los miembros que

conformaran el presente Comité y después de verificar la asistencia de todos

intervinientes, declara que existe Quérum para el desarrollo de la presente sesion.

3.- RENDICION Y TOMA DE PROTESTA DE LOS MIEMBROS DEL COMITE.

El Titular de Direccion General del Sistema para el Desarrollo Integral de |
Familia del Municipio de San Joaquin, en este acto procede a tomar protesta como
presidente del Comité de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion del
SMDIF ante las demas personas que integraran, una vez que el presidente del
Comité de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacion del SMDIF rinde
protesta, solicita a los integrantes del Comité de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacién del SMDIF protestaran el cargo, para quedar conformado de la

siguiente manera:

PRESIDENTE

SECRETARIO TECNICO DEL COMITE

SECRETARIO DE ACTAS DEL COMITE

EL REPRESENTANTE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
ASESOR JURIDICO

PRIMERA CONVOCATORIA

Los integrantes del Comité de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de San Joaquin,
Qro. En el municipio de San Joaquin, estado de Querétaro, de conformidad con lo
establecido

CONVOCAN

12



18 de octubre de 2023 LA SOMBRA DE ARTEAGA Pag. 34981

% MUNICIPIO DE ‘1
2 SAN JOAQUIN .
2 QUERETARO SAN J24QUIN
PUEBLO MAGICO

Los integrantes del Comité de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones e@
pleno goce de sus derechos, a la Asamblea General Ordinaria que tendrg

verificativo el dia en el lugar de costumbrw
o

celebrar la asamblea conforme al siguiente:

KX
ORDEN DEL DIA E
PRIMERO. - Elaboracion de lista de asistencia y pase de lista. J
SEGUNDO. - Verificacion del quérum legal.
TERCERO. - Instalacién de la asamblea por parte del presidente.

CUARTO. - Se tratard lo relativo a la remocién, modificacién, eleccién o reeleccion
del comité de las tecnologias de la informacién y comunicaciones que hasta el dia
de hoy se encuentran a cargo de sus funciones y demas relativo al mismo tema.

QUINTO. - ...

SEXTO. - ...

SEPTIMO. -

OCTAVO. - Asuntos generales.

NOVENO. - Clausura de la asamblea y firma del acta correspondiente por todos
los presentes.

Por ser primera convocatoria se requiere de la presencia de cuando menos la
mitad mas uno del comité de tecnologias de la informacién y comunicaciones, por
lo que se recomienda su puntual asistencia para tratar los asuntos sefialados en el
orden del dia que antecede, con el fin de que participen en las decisiones de la

Asamblea.
En las oficinas del SMDIF San Joaquin, Querétaro a de 2023.
ATENTAMENTE
&
‘ ¢
N
Y



