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DIRECCION

 PROGRAMAS 

ALIMENTARIOS

APLICACIÓN  DE LOS 

PROGRAMAS 

ALIMENTARIOS , 

DESAYUNOS 

ESCOLARES EN 

CALIENTE , FRIO, 

COMPLEMENTOS 

NUTRICIONALES.

INGRESO AL PADRON  DE BENEFICIARIOS DE 

LOS PROGRAMAS ALIMENTARIOS 

NIÑOS EN EDAD ESCOLAR, 

ADOLECENTES Y GRUPO DE 

MUJERES EN PERIODO DE 

EMBARAZO Y LACTANCIA 

PREVENCION , ATENCION  Y 

PROMOCION AL MEJORAMIENTO DE LA 

VIDA NUTRICIONAL DE LOS 

BENEFICIARIOS 

ADMINISTRATIVO

TRABAJO SOCIAL TRAMITAR CITAS
SACAR CITAS EN LOS HOSPITALES Y 

LABORATORIOS DE ALTA ESPECIALIDAD DEL 

SECTOR SALUD Y PRIVADOS DEL 

EDO.QUERETARO

PABLACION SUJETA DE ASISTENCIA 

SOCIAL

AHORRO DE RECURSOS ECONOMICOS 

Y DE TIEMPO DE PARTE DE USUARIO

TRAMITACION DE 

CITAS

PROCURADURIA DE 

LA DEFENSA DEL 

MENOR Y LA FAMILIA

 ATENCION A 

MENORES Y 

ADOLECENTES

OPERATIZACIÓN DEL 

PAT 2017

GESTION PARA LA APLICACIÓN Y 

REALIZACIÓN DE LAS TEMÁTICAS 

NACIONALES Y SUS ESTRATEGIAS

COORDINACIÓN MUNICIPAL  Y 

POBLACIÓN DE ACUERDO AL PAT 

2017 NIÑOS, ADOLESCENTES Y 

ADULTOS

FORTALECIMIENTO DE HABILIDADES Y 

CAPACIDADES ASI COMO DE  FACTORES 

DE PROTECCIÓN Y UNA ADECUADA 

UTILIZACIÓN DE SU TIEMPO LIBRE. ADMINISTRATIVO 

Tabla Campos

TITULO

Trámites que se realizan



 UNIDAD BASICA DE 

REHABILITACION

REGISTRO DE 

PACIENTES

INGRESO DE PACIENTE A LA LIBRETA 

GENERAL

POBLACION CON DISCAPACIDAD 

TEMPORAL O PERMANENTE

TERAPIA FISICA Y TERAPIA DE 

LENGUAJE

POR TIEMPO 

INDETERMINADO

ENLACEN MUNICIPAL 

DE DESARROLLO 

COMUNITARIO

GESTION DE 

APERTURA DEL 

PROGRAMA 

COMUNIDA 

DIFERENTE

GESTION DEL PROGRAMA DE COMUNIDAD 

DIFERENTE

A LA POBLACION CON INDICE DE 

MARGINACION

POBLACION CON MARGINACION DE ACUERDO AL 

DIAGNOSTICO 

COMUNITARIO

PROGRAMA DE 

ADULTOS MAYORES
AFILIACION A INAPAM

AFILIACION A INAPAM  REGISTRO DE 

DESPENSAS SEDESOQ

PERSONAS DE 60 AÑOS EN 

ADELANTE*PERSONAS DE 60 AÑAS 

EN ADELANTE

OBTENIENDO DESCUENTOS LOS 

ADULTOS MAYORES CON 

ESTABLECIMIENTOS SIEMPRE Y 

CUANDO HAYAN FIRMADO CONEVENIO 

CON INAPAM* APOYO CADA DOS MESES 
GESTION

 PROGRAMA DE 

ADULTOS MAYORES

REGISTRO DE 

DESPENSAS DE 

SEDESOQ

DESPENSAS DE SEDESOQ PERSONAS MAYORES DE 60 AÑOS APOYO CADA 2 MESES

GESTION

COORDINACION DE LA 

MUJER

SEGUROS DE VIDA DE 

JEFAS DE FAMILA
GESTION DE SEGUROS DE VIDA A MUJERES MADRES DE FAMILIA BECAS ESTUDIANTILES A SUS HIJOS



Requisitos para llevar a cabo el trámite Documentos requeridos Plazos para la conclusión del trámite Vigencia de los resultados del trámite Costo Fundamento jurídico-administrativo del trámite

QUE SE  CUENTE CON  REGISTRO 

Y CLAVE DEL CENTRO ESCOLAR 

QUE TENGA UN MATRICULA 

MAYOR DE  10  NIÑOS.CUMPLIR 

CON LOS LINEAMIENTOS  

OPERATIVOS DEL PROGRAMA 

COPIA DE ACTA DE 

NACIMIENTO , COPIA 

DE CURP.  

1  SEMANA LABORAL    UN CICLO ESCOLAR 

0

EIASA 

HOJA DE REFERENCIA DE LA 

CLINICA U HOSPITAL,ORDEN DE 

LABORATORIO,DOCUMENTACION 

REQUERIDA,ESTUDIO 

SOCIOECONOMICO

HOJA DE 

REFERENCIA DE 

HOSPITAL U CLINICA 

,COPIA DE 

IFE,CURP,COPIA DE 

ACTA DE 

NACIMIENTO,COPIA 

DE ACTA DE DE 1 A 5 DIAS TOMANDO EN CUENTA LA RECEPCION DE DOCUMENTACION

DEPENDE DE LA AGENDA DEL 

MEDICO, ESPECIALISTA DEL 

HOSPITAL A DONDE FUE 

REFERIDO 0 NO APLICA

PAT 2017,  CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES

PAT 2017, OFICIOS 

RECIBIDOS

ANUAL, TRIMESTRAL, MENSUAL, 

SEMANAL

ANUAL, TRIMESTRAL, MENSUAL, 

SEMANAL 0

CONSTITUCIÓN POLITICA DE LOS ESTADOS 

UNIDOS MEXICANOS, CONVENCIÓN SOBRE 

LOS DERECHOS DE LOS NIÑOS, LEY 

GENERAL DE SALUD,LEY DE ASISTENCIA 

SOCIAL, LEY GENERAL DE PROTECCIÓN A 

NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES, LEY 

GENERAL DE MIGRACION, LEY DEL 

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL 

DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE 

QUERETARO

Tabla Campos



REFERENCIA MEDICA, COPIA DE 

CURP, COPIA DE ACTA DE 

NACIMIENTO, COPIA DE IFE,COPIA 

DE COMPROBANTE DE DOMICILIO, 

HISTORIA CLINICA

REFERENCIA 

MEDICA, COPIA DE 

CURP,COPIA DE 

ACTA DE 

NACIMIENTO,, COPIA 

DE IFE,COPIA DE 

COMPROBANTE  DE 

DOMICILIO AL MOMENTO INDETERMINADO 0 REGLAMENTO INTERNO SMDIF SAN JOAQUIN

COMUNIDAD INDIGENA Y CON UNA 

POBLACION DE MAYOR DE 15 

PERSONAS

SER COMUNIDAD 

INDIGENA Y ESTAR 

REGISTARADA EN EL 

PADRON DE INEGI DE ACUERDO AL DIAGNOSTICO INDETERMINADO 0 NO APLICA

IFE, CURP, ACTA DE  NACIMIENTO 

COMPROBANTE DE DOMICILIO* 

COPIA DE IFE 

IFE, CURP, ACTA DE  

NACIMIENTO 

COMPROBANTE DE 

DOMICILIO

EN EL MOMENTO NO TIENE VIGENCIA 0
MANUAL DE OPERACIÓN DEL PROGRAMA 

NACIONAL DE AFILIACION

COPIA DE IFE,CURP, 

COMPROBANTE DE DOMICILIO Y 

LLENADO DE CEDULA " HOMBRO 

CON HOMBRO" SEDESOQ

COPIA DDE IFE 

,CURP. 

COMPROBANTE DE 

DOMICILIO

EN CUANTO AUTORIZE SEDESOQ NO TIENE VIGENCIA 0
REGLAS DE OPERACIÓN PROGRAMA 

ALIMENTARIO HOMBRO CON HOMBRO

FALLECIMIENTO DE LA MADRE

ACTA DEFUNSION 

MADRE, CONSTANCIA 

ESTUDIOS DE LOS 

HIJOS

DESPUES DEL DIA DE INICIO DEL TRAMITE EN SU MOMENTO

0
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Derechos del usuario Área responsable de la información

PARTICIPACION, 

INCLUCION , 

RESPETO , 

TOLERANCIA, 

IGUALDAD

COORDINACION DE 

PROGRAMAS ALIMENTARIOS  

SMDIF SAN JOAQUIN

DAR INFORMACION 

CLARA Y PRECISA 

DEL TRAMITE, 

INFORMAR SOBRE 

ALGUN CAMBIO, 

OFRECER EL 

TRASNALDO A SU 

CITA EN CASO DE TRABAJO SOCIAL

CONFIDIANCILIDAD

, RESPETO, 

TOLERANCIA, 

INCLUSIÓN, 

PARTICIPACIÓN

COORDINACION DE ATENCION A 

MENORES Y ADOLECENTES

Tabla Campos



RECIBIR UN TRATO 

AMABLE Y DE 

CALIDAD

UNIDAD BASICA DE 

REHABILITACION

RECIBIR UN TRATO 

AMABLE Y DE 

CALIDAD DESARROLLO COMUNITARIO

BUEN TRATO CENTRO DE DIA MOISES TORRES ACOSTA

RECIBIR UN TRATO 

AMABLE Y DE 

CALIDAD

CENTRO DE DIA MOISES TORRES ACOSTA

RECIBIR UN TRATO AMABLE Y DE CALIDAD

COORDINACION DE LA MUJER


